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ज़रूरी  Documents पहले तैयार रखें

☐  PAN कार्ड
☐  Aadhaar कार्ड
☐   Loan Account Number
☐  Income Proof
☐   (Salary Slip सैलरीड के  लिए)
☐   (Medical Papers अगर मेडिकल  hardship है)
☐    (Job Loss Letter अगर लागू हो)

 1 —   Sample Hardship Application Letter

सेवा में,

शाखा प्रबंधक /  ,Collections Department

[बैंक का नाम], [शाखा का पता]

विषय:    —    [ ]Loan Settlement Request Loan Account Number XXXXXXXX

महोदय/महोदया,

मैं [आपका नाम],    [ ] Loan Account Number XXXXXXXX का धारक हूं। वर्तमान आर्थिक परिस्थितियों के  
कारण मैं नियमित  EMI जमा करने में असमर्थ हूं। इसका कारण [नौकरी छू टना/मेडिकल इमरजेंसी/अन्य] है, 
जिसके  सहायक दस्तावेज़ मैं संलग्न कर रहा हूं।

कृ पया मेरी स्थिति पर विचार करते हुए   Loan Settlement की प्रक्रिया शुरू करने की कृ पा करें। मैं इस मामले 
में आपसे बात करने हेतु उपलब्ध हूं।

सधन्यवाद,

[आपका नाम]

[संपर्क  नंबर]



[दिनांक]

 2 —    (Sample Settlement Request Letter राशि सहित)

विषय:      —    [ ]Request for One Time Settlement Loan Account Number XXXXXXXX

महोदय/महोदया,

संदर्भ मेरे पूर्व पत्र के  अनुसार, मैं अपने बकाया ऋण को    One Time Settlement के  तहत निपटाना चाहता 
हूं। मेरी वर्तमान स्थिति को देखते हुए, मैं ₹[राशि] का भुगतान करने का प्रस्ताव रखता हूं।

कृ पया इस प्रस्ताव पर विचार कर एक लिखित   Settlement Letter प्रदान करें ताकि मैं आगे की प्रक्रिया पूरी 
कर सकूं ।

सधन्यवाद,

[आपका नाम]

[दिनांक]

 3 —  Sample Email Format

:    —  /  [ ]Subject Financial Hardship Request Loan A C XXXXXXXX

 / ,Respected Sir Madam

[ऊपर वाले   hardship letter जैसा , content संक्षिप्त रूप में,   PDF attachments के  साथ]

,Regards

Name

Mobile

  Loan Account Number



:Attachments

PAN

 Income Proof

 Medical Papers

अन्य   Email Subject विकल्प:           Loan Settlement Request · Request for One Time Settlement ·
  Financial Hardship Request

ध्यान दें

ये सैंपल सामान्य मार्गदर्शन के  लिए हैं, कोई कानूनी दस्तावेज़ या   legal template नहीं हैं। [ ] में दी गई 
जानकारी अपनी असली  details से भरें। भाषा अपनी स्थिति के  अनुसार बदल सकते हैं।
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